Curriculum Vitae

PERSONAL

Nombre Maria José Mella Toledo
Rut 18.648.555-6
Direccion El Palqui 2493, Villa Alameda. Rancagua

NUmero de teléfono 987419496

Correo electrénico mariajose20mella@gmail.com
Fecha de nacimiento 27 de Agosto del 1994

Licencia de conducir Clase B

PERFIL

Deseo encontrar un nuevo proyecto que me permita crecer como personal y profesionalmente.

Soy una persona muy detallista, que adora los retos y no se rinde facilmente. muy responsable.

Mi experiencia se centra en atencidn al cliente y como observardn en el curriculum vitae, mi perfil profesional, tanto por experiencia
profesional como por la formacién adquirida al respecto, se podria ajustar a las necesidades actuales o futuras de su empresa.

EXPERIENCIA LABORAL

ene 2013 - abr 2014 Secretaria
Sr. Jorge Martinez, Rancagua

Responsabilidad compra de materiales, pagos de IVAS y retiros de cheques.
Logros adquirir conocimiento sobre Administracion de Empresas.

sep. 2014 -jul 2019 Cajera

El Bajén, Rancagua de
Atencion al cliente.

Registro de pagos en caja mediante el uso de diferentes dispositivos electronicos y digitales.
Contabilidad y cierre diario de caja.

Control de stocks para garantizar una correcta atencion a los clientes en el punto de pago.
Formacion, coordinacion de turnos de trabajo a nuevas incorporaciones de la empresa.
Crear y validad contratos de trabajos.

ESTUDIOS Y CERTIFICACIONES

mar 2009 - dic 2012 Técnico Nivel Medio en Administracion de empresas
Liceo Técnico de Rancagua, Rancagua

mar 2013 -sep.2014  Técnico en Prevencion de Riesgos
Instituto Profesional AIEP, Rancagua

No Termino.

mar 2015 - sep. 2018  Ingenieria en Prevencion de Riesgos
Universidad Tecnoldgica de Chile. INACAP, Rancagua

No Termino.

ago. 2018 - oct 2018 Cajero Bancario
Capacitacion Laboral BK, Rancagua

DESTREZAS

Microsoft Word Bueno



