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HABILIDADES

= Proactiva

= Resolutiva

= Iniciativa

= Buen Trato

= Buena disposicion
= Cumplo objetivos

= Disponibilidad para aprender

OBJETIVO PROFESIONAL

Ser un aporte positivo a |a organizacion y a mi grupo de trabajo.
Entregando mis conocimientos técnicos y habilidades para conseguir los
resultados propuestos por la empresa, procurando dejar la mejor

impresion en el cliente.

EXPERIENCIA

ADMINISTRATIVA

Rodolfo Blanco Santander S.A.. DR. SOTERO DEL RIO 508, SANTIAGO
| Oct 1996 - Nov 2002

SECRETARIA Y ASISTENTE JURIDICA, ENCARGADA DE REVISION DE
CAUSAS EN TRIBUNALES, ASI COMO LA PRESENTACION DE ESCRITOS Y
ATENCION DE CLIENTES EN OFICINA.

ADMINISTRATIVA

CALZADOS KIM LIMITADA. EULOGIO ALTAMIRANG
| Ene 2003 - Jun 2009

SECRETARIA ADMINISTRATIVA DE FABRICA DE CALZADOS, ATENCION,
COBRO ¥ PAGO DE PROVEEDORES, EMISION DE FACTURAS, CONFECCION
DE LIQUIDACIONES DE SUELDO.

ADMINISTRATIVA
COMERCIANTE. | Ene 2010 - Actualmente

COMERCIANTE INDEPENDIENTE ACTIVIDADES DIVERSAS A LA FECHA.

EDUCACION

ENSENANZA MEDIA COMPLETA
FRANCISCO TELLO. ESTADO 635
COMPLETE MI ENSENANZA MEDIA

EN DICIEMERE DE 2023.



